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Stappenplan IPTO rapport 
IPTO staat voor Integrale Personeels Tellingen Onderwijs, in opdracht van het ministerie 
van OCW verzamelt de Dienst Uitvoering Onderwijs binnen het voortgezet onderwijs 
gegevens over het onderwijspersoneel. 

Hieronder worden de stappen beschreven hoe de IPTO gegevens via Xedule Rooster 
kunnen worden aangeleverd.  
 
Per ORE dient een roosterbestand aangeleverd te worden. Indien er één roosterbestand 
wordt gebruikt voor meerdere vestigingen binnen één brin of als één roosterbestand wordt 
gebruikt voor meerdere vestigingen bij meerdere brins, moet eerst contact worden 
opgenomen met IPTO.  
 
Het gaat om een plannings- of basisrooster, dus niet om een dagrooster waarin 
vervangingsuren of excursies of een projectweek zijn opgenomen.  Het rooster moet 
(indien representatief) van week 40 (28 september t/m 2 oktober) zijn. Indien dit géén 
representatieve week is, dan (bij voorkeur) week 39 (21 september t/m 25 september), óf 
week 41 (5 t/m 9 oktober). Het rooster mag een grotere periode bevatten, maar 
bovengenoemde periode moet erin verwerkt zijn, anders kan het roosterbestand niet op 
de website worden geüpload. 
 

Waar vind ik het IPTO rapport? 

Om gebruik te kunnen maken van het IPTO-rapport moet de gebruiker geautoriseerd zijn 
voor het onderdeel Export > Rapportages. 

 

​ ​ 2 
 



​  

 

Hoe maak ik een IPTO-rapport? 
▪​ Open het instellingen overzicht en stel het filter in overzicht in op p1, selecteer week 40 
▪​ Sluit het instellingen overzicht 
▪​ Zoek in het filter op het rapport IPTO 

▪​ Klik onder Rapporten op    in de regel ‘IPTO’ 
▪​ In de kolom ‘Gewijzigd’ verschijnt de datum en het tijdstip waarop het rapport is 

gegenereerd. 
▪​ In het overzicht ‘Resultaten’ is de status van het genereren van het rapport zichtbaar. 

 

 
 

▪​ Klik onder Resultaten met de muis op  in de eerst kolom om het rapport te exporteren 
 

▪​ Ga vervolgens naar de map waar het bestand 2026-2027.p1.wk40.WBF is opgeslagen. 
Dit is meestal de map: Deze pc > Downloads.  

 
▪​ Dit bestand moet verstuurd worden naar het IPTO door in te loggen op de site 

www.ipto.nl en de instructies van het IPTO te volgen. 
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